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SURAT KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN AGAMA KOTA TASIKMALAYA
Nomor : W10-A23/54/0T.02.3/1/2023

TENTANG

PEMBAHARUAN TIM PENGELOLA MEDIA
PADA PENGADILAN AGAMA KOTA TASIKMALAYA

KETUA PENGADILAN AGAMA KOTA TASIKMALAYA

Bahwa dalam upaya optimalisasi fungsi media social yang dimiliki Pengadilan Agama
Kota Tasikmalaya yang mampu menampilkan semua konten dan kegiatan yang ada
sehingga dapat menggambarkan perwujudan yang sesungguhnya semua peristiwa di
Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya seperti Website, Instagram, Facebook,
Youtube, Tiktok, perlu diadakan pembaharuan surat keputusan dan menunjuk
kembali para pegawai sebagai Pengelola Media pada Pengadilan Agama Kota
Tasikmalaya;

Bahwa nama nama Pegawai yang tercantum dalam lampiran surat keputusan
dianggap cakap dan mampu untuk menjadi Tim Pengelola Website pada Pengadilan
Agama Kota Tasikmalaya;

Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Mahkamah Agung Republik
Indonesia;

Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Peradilan Agama.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan dan Transaksi
Elektronik;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik:
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor 12/Dir.bprp/VIII/2004 tentang tata kerja di
lingkungan Peradilan Agama;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI nomor 144/KMA/SK/NVIII2007 tentang
keterbukaan informasi pengadilan;

MEMUTUSKAN

. Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya tentang Pembaharuan Tim

Pengelola Media Pada Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya;

: Mencabut dan menyatakan tidak berlaku surat keputusan Ketua Pengadilan Agama Kota

Tasikmalaya nomor W10-A23/2506/0T.01.3/1X/2022 tanggal 13 Desember 2022 tentang
Pembaharuan Tim Pengelola Website Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya dan
menunjuk kembali nama nama pegawai sebagaimana tercantum lampiran surat
keputusan ini sebagai Tim Pengelola Media Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya;

© Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila di kemudian

hari terdapat kesalahan dalam keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana
mestinya;

Surat ...



Surat Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan
dilaksanakan sebagaimanamestinya.

Ditetapkan di . Kota Tasikmalaya
: 3 Januari 2023




Lampiran Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya
Nomor :W10-A23/54/0T.02.3/1/2023
Tanggal: 3 Januari 2023

TIM PENGELOLA MEDIA
PENGADILAN AGAMA KOTA TASIKMALAYA

No Jabatan di TIM Nama Jabatan di Kantor
Pembina H. Mahrus, Lc. M.H. Ketua
Warhan Latief, S.Ag. M.H. Wakil Ketua
onangaung Jawab | | o agqus Adhari, SHILLM. | Hakim
Wakil Ketua Shofiyuddin Miftah Farid Sekretaris
Anggota Cucu Suciati, S.Sy. Kasubag PTIP
Narasumber Fidia Nurul Maulidah, S.H.I. Hakim
Nur Halimah, S.H.I. Hakim
Fachruddin Zakarya, S.H. Hakim
Alfina Rahil Ashiddiqi, S.H.l. | Hakim
ﬂg:;mwg%.lbadurrohman Al Hakirn
Pipih Parida, S.Ag. Panitera

Konten Kreator

Fajar Hariyaman, S.T.

Pranata Komputer

Gilang Ramadhan, S.Kom.

PPNPN

Ambar Adhi Ramdhani, S.T. | PPNPN
i oeosite, 1G0aN | iorzza Suciani Puti, SH. | CPNS
Barli Meidina, A.Md. CPNS
Rizqi Aulia Muslim, S H. CPNS
Tim Youtube, dan Tiktok | Andy Suwardiman PPNPN
Ersa Fauziyah Septiani, S.H. | PPNPN
Nevi Indrianti, S.H. PPNPN

Rahayu Slamet Kadarinah,
SH.

Panitera Pengganti

CPNS

Maya Anggraeni R.P., SH.
/ --,.:,/ —“CP‘




Lampiran Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya
Nomor :W10-A23/54/0T.02.3/1/2023

Tanggal: 3 Januari 2023

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB TIM PENGELOLA MEDIA
PENGADILAN AGAMA KOTA TASIKMALAYA

1 Pembina

1.

Melakukan pembinaan terhadap kinerja Tim Pengelola Media untuk
eksistensi dan konsistensi informasi berita atau konten pada media social
yang dimiliki Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya.

Melakukan pengawasan secara periodic terhadap kinerja Tim Pengelola
Media.

2 | Penanggung Jawab /
Ketua Tim

. Mengkoordinir kegiatan Tim Pengelola Media dalam melaksanakan tugas

tugas tim.
Membuat rencana kerja Tim Pengelola Media.

. Memastikan bahwa setiap pengelola media selalu membuat berita atau

konten pada setiap kanal media.

Mengadakan bimtek atau diklat tentang jurnalistik.

. Memimpin rapat rapat terkait pelaksanaan kegiatan pengelola berita
media.
Berkoordinasi dengan nara sumber dan tim konten creator, bila akan

membuat tanggapan terhadap pengaduan atau keluhan dari media sosial
yang dibuat melalui narasi dan atau video pendek.

Bertanggung jawab kepada Ketua Ketua Pengadilan agama Kota
Tasikmalaya.

3 | Nara Sumber

memberikan narasi / konsep konten yang ditujukan untuk memberikan
tanggapan terhadap pengaduan atau keluhan yang muncul di setiap
media sosial.

Bertanggung jawab kepada Ketua Tim.

4 Tim Pembuat Konten

. Mendokumentasikan seluruh kegiatan di Pengadilan Agama Kota

Tasikmalaya, untuk kemudian dibuat konten dalam bentuk verbal,
infografis dan video pendek.

Mendistribusikan produksinya tersebut kepada tim media diupload di
semua kanal media yang dimiliki Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya,
website, facebook, Instagram, youtube, tiktok dsn twitter.

Membuat konten rangkuman berita atau kegiatan secara periodik,
mingguan, bulanan, triwulan dan tahunan.

Berkoordinasi dengan tim narasumber dan tim media (website, |G,
facebook, youtube. Tiktok dan twitter).

Bertanggung jawab kepada Ketua Tim.

5 | Tim Website, |G dan
Facebook

. Membuat dan mengupload berita di website, IG dan Facebook (berupa

verbal, infografis, dan video pendek). dari setiap kegiatan yang
dilaksanakan di Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya.

Menjawab komentar yang ada di IG, Facebook dan Google Maps, pada
seputar inforrmasi layanan dengan link terkait, keluhan dan aduan dengan
klarifikasi langsung atau konten visual.

Menginventarisi komentar pengaduan / keluhan yang masuk melalui |G,
Facebook dan Google Maps yang memerlukan tanggapan atau jawaban
untuk kemudian dilaporkan kepada Ketua Tim.

Bertanggung jawab kepada Ketua Tim.




Tim Youtube dan 1. Membuat dan mengupload berita di Youtube dan tiktok (berupa,

Tiktok infografis, atau video pendek). dari setiap kegiatan yang dilaksanakan di
Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya.

2. Bertanggung jawab kepada Ketua Tim.




Lampiran Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Kota Tasikmalaya
Nomor : W10-A23/2503/0T.02.3/1/2023
Tanggal : 3 Januari 2023

STRUKTUR ORGANISASI TIM PENGELOLA MEDIA
PENGADILAN AGAMA KOTA TASIKMALAYA

PEMBINA
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Keterangan Bagan :
Garis Komando
= == = = = (aris koordinasi




